	安徽三联学院教职工加班审批表

	年         月        日

	部门
	
	加班事由
	

	加班时间
	从     月     日     时起至     月     日     时止

	加班人姓名
	
	加班负责人

	
	
	

	经办人
	
	部门负责人
	
	人力资源部
	

	
	
	
	
	
	

	加班明细表

	序号/部门
	加班人姓名
	加班起始时间
	加班结束时间
	加班事宜
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	一式二份，本部门留存一份，交人力资源部一份
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